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Кәсіптік стандарт: «Теміржол көлігіндегі жүк және коммерциялық жұмыс»

1-ші тарау. Жалпы ережелер

1. Кәсіптік стандарттың қолдану аясы:
2. Осы кәсіптік стандартта мынадай терминдер, анықтамалар мен қысқартулар қолданылады:

1) Пойыз қозғалысының қауіпсіздігі – темір жолдарды пайдаланудың, жолаушылар мен жүктерді
тасымалдаудың негізгі шарты. Барлық темір жол құрылыстарын, жолдарды, жылжымалы құрамды, жабдықтар
мен механизмдерді ақаусыз күйде ұстаумен қамтамасыз етіледі. СЦБ және қасиетті құрылғыларды тексеру
және алдын ала техникалық қызмет көрсету, сондай-ақ арнайы диагностикалық құрылғыларды пайдалану
арқылы

2) Квалификация – қызметкердің нақты еңбек функцияларын сапалы орындауға дайындық
дәрежесі

3) Біліктілік деңгейі – күрделілік, еңбек әрекеттерінің стандарттылығы, жауапкершілік және дербестік
параметрлері бойынша сараланатын қызметкердің даярлық деңгейіне және құзыретіне қойылатын талаптар
жиынтығы

4) Кәсіби кіші топ – еңбек функциялары мен оларды орындау үшін қажетті құзыреттердің тұтас
жиынтығымен қалыптастырылған кәсіби топтың бөлігі

5) Кәсіби стандарт – кәсіби қызметтің нақты саласында біліктілік пен құзыреттілік деңгейіне,
мазмұнына, сапасына және еңбек жағдайларына қойылатын талаптарды айқындайтын стандарт

6) Кәсіби топ – жалпы интеграциялық негізі бар және оларды орындау үшін еңбек функциялары мен
құзыреттерінің ұқсас жиынтығын көздейтін саланың кәсіби кіші топтарының жиынтығы

7) Мамандық – арнайы дайындық нәтижесінде алынған және білім туралы тиісті құжаттармен
расталған белгілі бір білімді, дағдыларды, практикалық дағдыларды қажет ететін адамның еңбек қызметінің
негізгі кәсібі

8) Құзыреті – қызметкердің еңбек қызметінде білімін, іскерлігі мен тәжірибесін қолдану қабілеті
9) Салалық біліктілік шеңбері (СБШ) – салада танылатын біліктілік деңгейлерінің құрылымдық

сипаттамасы
10) Ұлттық біліктілік шеңбері – еңбек нарығында танылатын біліктілік деңгейлерінің құрылымдық

сипаттамасы
11) Экономикалық қызметтің жалпы жіктеуіші (ОКВЭД) – шаруашылық жүргізуші субъектілердің

экономикалық қызметінің барлық түрлерін жіктеу және кодтау тәртібін белгілейтін, шаруашылық
оқшауланудың әртүрлі дәрежесімен, дербестік өлшемімен сипатталатын жіктеуіш

12) Станцияның технологиялық процесі-станцияның жұмысын ұйымдастыру жүйесі – пойыздар мен
вагондарды өңдеудің тәртібі мен дәйектілігін, станцияның техникалық құралдары мен штатын жеке
операциялардың ағындылығы мен параллелизмін қамтамасыз ету үшін ең жақсы пайдалануды, сондай-ақ
олардың әрқайсысына уақыт шығындарын азайтуды және мемлекеттік жұмыстағы үйлесімділікті қамтамасыз
етеді.

3. Осы кәсіптік стандартта мынадай қысқартулар қолданылады
1) ЖТЖБР – жұмыстарды тарифтеуге, жұмысшыларға біліктілік разрядтарын беруге, сондай-ақ

Қызметтің барлық салалары мен салаларында жұмысшыларды даярлау және олардың біліктілігін арттыру
жөніндегі бағдарламаларды жасауға арналған Жұмысшылардың жұмыстары мен кәсіптерінің Бірыңғай
тарифтік-біліктілік анықтамалығы

2) БМ – басшылар, мамандар және басқа да қызметшілер лауазымдарының біліктілік
анықтамалығы, қызметкерлердің лауазымдық міндеттері мен біліктілігіне қойылатын талаптарды айқындау
кезінде біркелкілікті қамтамасыз ететін анықтамалық

3) ИДМ – Қазақстан Республикасы Инвестициялар және даму министрінің 2015 жылғы 30 сәуірдегі
№ 544 бұйрығымен бекітілген Қазақстан Республикасының теміржол көлігін техникалық пайдалану қағидалары

4) СТҚ – станцияның техникалық құралдарын пайдалануды ұйымдастыру мен тәртібін белгілейтін,
поездарды қауіпсіз және кедергісіз қабылдауды, жөнелтуді және тоқтаусыз жүруді, сондай-ақ станция ішіндегі
маневрлік жұмыстың қауіпсіздігін реттейтін; станцияның және оған іргелес аралықтардың жалпы
сипаттамасын, оның шекаралары, оған іргелес кірме жолдар туралы нұсқауларды қамтитын теміржол
станциясының техникалық-өкімдік актісі

2-ші тарау. Кәсіптік стандарттың паспорты

4. Название профессионального стандарта: Теміржол көлігіндегі жүк және коммерциялық жұмыс
5. Кәсіптік стандарттың коды: H52211055
6. ЭҚЖЖ секциясын, бөлімін, тобын, сыныбын және кіші сыныбын көрсету:

H Көлік және қоймалау



52 Жүктерді қоймаға қою және қосалқы көлік қызметі
52.2 Қосалқы көлік қызметі
52.21 Құрлықтағы жол көлігінің қосалқы қызметі
52.21.1 Темір жолды пайдалану

7. Краткое описание профессионального стандарта: Станциялардың жүк шаруашылығын ұйымдастыру
және коммерциялық операцияларды орындау: жүкті дайындау, оны өлшеу және тасымалдауға қабылдау,
тасымалдау құжаттарын ресімдеу, тасымалдау ақысы мен алымдарын алу, вагондарды пломбалау, жүкті
станцияларда сақтау, келген жүкті алушыларға беру.

8. Кәсіптер карточкаларының тізімі:
1) Поездарды қабылдаушы - 2 уровень ОРК
2) Жүк пен қолжүктерді қабылдап тапсырушы - 2 уровень ОРК
3) Бағаж, тауар (жүк) бойынша кассир - 3 уровень ОРК
4) Жүктер мен багажды іздестіру жөніндегі агент - 3 уровень ОРК
5) Шекаралық станцияға (пунктке) жүк тапсыру агенті - 3 уровень ОРК
6) Бригадир пункта коммерческого осмотра (освобожденный) - 4 уровень ОРК

3-ші тарау. Кәсіптер карточкалары

9. Кәсіптің карточкасы «Поездарды қабылдаушы»:
Топтың коды: 7549-5
Қызмет атауының
коды:

7549-5-012

Кәсіптің атауы: Поездарды қабылдаушы
СБШ бойынша
біліктілік деңгейі:
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подуровень
квалификации по ОРК:
БТБА, БА, үлгілік
біліктілік
сипаттамалары
бойынша біліктілік
деңгейі:

52-шығарылым. "Жұмыстар мен жұмысшы кәсіптерінің бірыңғай
тарифтік-біліктілік анықтамалығын (52-шығарылым) бекіту туралы"
2022 жылғы 15 маусымдағы № 201 Қазақстан Республикасы Еңбек
және халықты әлеуметтік қорғау министрінің бұйрығы. Қазақстан
Республикасының Әділет министрлігінде 2022 жылғы 16 маусымда
№ 28475 болып тіркелді.
Пойыздарды қабылдаушы

Кәсіптік білім деңгейі: Білім деңгейі:
негізгі орта білім

Мамандық:
-

Біліктілік:
-

Жұмыс тәжірибесіне
қойылатын талаптар:
Формалды емес және
информалы біліммен
байланыс:
Кәсіптің басқа
ықтимал атаулары:
Қызметтің негізгі
мақсаты:

Жүру жолында тасымалданатын жүктердің сақталуын қамтамасыз
ету

Еңбек функциялардың сипаттамасы
Еңбек
функцияларының
тізбесі:

Міндетті еңбек
функциялары:

1. Құрамдарды коммерциялық тұрғыдан
тексеру: теміржол станцияларында пойыз
құрамындағы вагондарда жүкті орналастыру
мен бекітудегі бұзушылықтарды анықтау
және жою.

Қосымша еңбек
функциялары:

Еңбек функциясы 1:
Құрамдарды
коммерциялық
тұрғыдан тексеру:
теміржол
станцияларында
пойыз құрамындағы
вагондарда жүкті
орналастыру мен
бекітудегі
бұзушылықтарды



анықтау және жою. Дағды 1:
Вагондардағы жүктің
жай-күйін тексеру,
жүкті тасымалдаудың
техникалық
шарттарына немесе
ережелеріне сәйкес,
теміржол
станцияларында
тексеру кезінде пойыз
құрамындағы
вагондарда жүкті
орналастыру мен
бекітудегі
бұзушылықтарды
анықтау

Машықтар:

1. Вагондарда жүкті орналастыру мен
бекітудің жай-күйі мен дұрыстығын тексеру
кезінде жүкті орналастыру және бекіту
схемаларын оқыңыз.
2. Жүктерді тасымалдаудың техникалық
шарттарына немесе ережелеріне сәйкес
тиеу-түсіру операцияларының орындалуын
ұйымдастыру бойынша ақпараттық
автоматтандырылған жүйелерді пайдалану.
3. Байланыс құрылғылары мен
тасымалданатын радиобайланыс
құрылғыларын пайдаланыңыз
4. Жүктерді тасымалдаудың техникалық
шарттары мен ережелеріне сәйкес жүктерді
орналастыру мен бекітудің бұзылуын
көзбен анықтау.
5. Жүкті орналастыру мен бекітудің
техникалық шарттарына және жүкті
тасымалдау ережелеріне сәйкес вагонда
жүкпен коммерциялық ақаулар анықталған
кезде құжаттаманы ресімдеу

Білімдер:

1. Жұмысты орындау үшін қажетті көлемде
жүкті тасымалдаудың техникалық
шарттарына немесе қағидаларына сәйкес
вагондарда жүкті орналастыру мен
бекітудің жай-күйі мен дұрыстығын тексеру
жөніндегі нормативтік және жергілікті
актілер.
2. Габаритті емес орындардың, теміржол
станциясының электрлендірілген
учаскелерінің және жүктерді
тасымалдаудың техникалық шарттары мен
қағидаларына сәйкес вагондарды
коммерциялық қарап тексеруді жүргізуге
арналған қуатсыз учаскелердің орналасуы.

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 2:
Теміржол
станцияларында
тексеру кезінде поезд
құрамындағы
вагондарда жүкті
орналастыру мен
бекітудегі ақауларды
жою

Машықтар:

1. Жолда жүкке қол жеткізуді жою.
2.Қозғалыс қауіпсіздігіне және жол бойында
тасымалданатын жүктің сақталуына қауіп
төндіретін анықталған коммерциялық
ақауларды жою.
3. Теміржол станцияларында вагондарды
коммерциялық тексеру бойынша
ақпараттық автоматтандырылған
жүйелерді пайдалану.
4. Байланыс құрылғылары мен
тасымалданатын радиобайланыс
құрылғыларын пайдаланыңыз
5. Теміржол станцияларында вагондарды
коммерциялық тексеру нәтижелері
бойынша құжаттаманы ресімдеу.
6. Теміржол станцияларында вагондарды
коммерциялық тексерудің аяқталуы және
коммерциялық ақауларды жою туралы
баяндау



Білімдер:

1. Теміржол станцияларында тексеру
кезінде пойыз құрамындағы вагондарда
жүкті орналастыру мен бекітудегі
бұзушылықтарды анықтау жөніндегі
нормативтік және жергілікті актілер.
2. Теміржол станцияларында пойыздар мен
вагондарды коммерциялық тексеру
ережелері.
3. Теміржол станцияларында вагондарды
коммерциялық тексеру бойынша
ақпараттық хабарламаларды қабылдау,
жасау және беру тәртібі.
4. Теміржол станцияларында пойыз
құрамындағы вагондарды коммерциялық
тексеру технологиясы
5. Теміржол станцияларында пойыз
құрамындағы вагондарды коммерциялық
тексеруді жүргізуге арналған габаритті емес
орындардың, теміржол станциясының
электрлендірілген учаскелерінің және
қуатсыз учаскелердің орналасуы.
6. Техникалық шарттарға немесе жүктерді
тасымалдау қағидаларына сәйкес
вагондарда жүкті орналастыру және бекіту
қағидалары

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Жеке құзыреттерге
қойылатын талаптар:

Күйзеліске тұрақтылық
Аналитикалық ойлау
Топтық және топтық өзара әрекеттесу.

Техникалық
регламенттер мен
ұлттық
стандарттардың тізімі:
СБШ -нің ішіндегі
басқа кәсіптермен
байланыс:

СБШ-нің деңгейі: Кәсіптің атауы:
7549 Жүк және багажды қабылдап-тапсырушы

10. Кәсіптің карточкасы «Жүк пен қолжүктерді қабылдап тапсырушы»:
Топтың коды: 9333-3
Қызмет атауының
коды:

9333-3-001

Кәсіптің атауы: Жүк пен қолжүктерді қабылдап тапсырушы
СБШ бойынша
біліктілік деңгейі:
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подуровень
квалификации по ОРК:
БТБА, БА, үлгілік
біліктілік
сипаттамалары
бойынша біліктілік
деңгейі:

52-шығарылым. "Жұмыстар мен жұмысшы кәсіптерінің бірыңғай
тарифтік-біліктілік анықтамалығын (52-шығарылым) бекіту туралы"
2022 жылғы 15 маусымдағы № 201 Қазақстан Республикасы Еңбек
және халықты әлеуметтік қорғау министрінің бұйрығы. Қазақстан
Республикасының Әділет министрлігінде 2022 жылғы 16 маусымда
№ 28475 болып тіркелді.
Жүк және багажды қабылдап-тапсырушы

Кәсіптік білім деңгейі: Білім деңгейі:
-

Мамандық:
-

Біліктілік:
-

Жұмыс тәжірибесіне
қойылатын талаптар:

жұмыс тәжірибесі кемінде 3 жыл, оның ішінде поездарды
қабылдаушы лауазымында 2 жыл.

Формалды емес және
информалы біліммен
байланыс:
Кәсіптің басқа
ықтимал атаулары:



Қызметтің негізгі
мақсаты:

Обеспечение приема и выдачи груза

Еңбек функциялардың сипаттамасы
Еңбек
функцияларының
тізбесі:

Міндетті еңбек
функциялары:

1. Жүктерді тасымалдауға қабылдау, жүктерді
тасымалдау қағидаларына сәйкес
вагондарда жүктерді орналастыру мен
бекітудің жай-күйі мен дұрыстығын тексеру

Қосымша еңбек
функциялары:

Еңбек функциясы 1:
Жүктерді
тасымалдауға
қабылдау, жүктерді
тасымалдау
қағидаларына сәйкес
вагондарда жүктерді
орналастыру мен
бекітудің жай-күйі мен
дұрыстығын тексеру

Дағды 1:
Теміржол
станцияларындағы
вагондарды тиеуге
жарамдылығы
бөлігінде қарау және
техникалық байқауға
ұсыну

Машықтар:

1. Теміржол станцияларындағы құрамда
коммерциялық тұрғыдан тиеуге ұсынылған
вагондардың жай-күйін көзбен анықтау.
2. Теміржол станцияларында вагондарды
коммерциялық тексеру нәтижелері
бойынша құжаттаманы рәсімдеу.
3. Вагондарды техникалық байқау
мәселелері бойынша аралас қызметтермен
өзара іс-қимыл жасау.
4. Теміржол станцияларында вагондарды
қарау кезінде байланыс құрылғыларын
және тасымалданатын радиобайланыс
құрылғыларын пайдалану

Білімдер:

1. Теміржол станцияларында вагондарды
тексеру жөніндегі нормативтік актілер,
жұмысты орындау үшін қажетті көлемде.
2. Пойыздар мен вагондарды
коммерциялық тексеру ережелері.
3. Теміржол көлігіндегі еңбекті қорғау,
қауіпсіздік техникасы, өндірістік санитария
және өрт қауіпсіздігі талаптары
лауазымдық міндеттерін орындау үшін
қажетті көлемде.
4. Теміржол станцияларында пойыз
құрамындағы вагондарды коммерциялық
тексеру технологиясы.
5. Техникалық шарттарға немесе жүктерді
тасымалдау қағидаларына сәйкес
вагондарда жүкті орналастыру және бекіту
қағидалары

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 2:
Вагондарда тиеу-
түсіру
операцияларының
дұрыс орындалуын
бақылау

Машықтар:

1. Тасымалдау ережелеріне сәйкес жүктің
орналасуы мен бекітілуін тексеріңіз.
2. Вагонға тиелген жүкпен жұмыс істеу
кезінде тиеу-түсіру операцияларының
орындалуын ұйымдастыру бойынша
ақпараттық автоматтандырылған
жүйелерді пайдалану.
3. Жүктерді тасымалдауға қабылдау
жөніндегі құжаттаманы ресімдеу.
4. Салмақ өлшеу құралдарын қолданыңыз



Білімдер:

1. Жұмысты орындау үшін қажетті көлемде
вагондарға тиелген жүкпен жұмыс істеу
кезінде тиеу-түсіру операцияларының
орындалуын ұйымдастыру жөніндегі
нормативтік және жергілікті актілер.
2. Теміржол станциясының жұмыс процесі.
3. Вагондарды кірме жолға беру бойынша
жергілікті нұсқаулар.
4. Таразы аспаптарына қызмет көрсету
жөніндегі Нұсқаулық

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 3:
Ашық жылжымалы
құрамда тиеудің
техникалық
шарттарына сәйкес
жүкті тасымалдауға
қабылдау

Машықтар:

1. Вагондарда жүкті орналастыру мен
бекітудің жай-күйі мен дұрыстығын тексеру
кезінде жүкті орналастыру мен бекітудің
техникалық шарттарын, схемаларын және
жүкті тасымалдау қағидаларын пайдалану.
2. Жүктерді тасымалдаудың техникалық
шарттарына немесе ережелеріне сәйкес
жүктерді орналастыру мен бекітудің
бұзылуын көзбен анықтау.
3. Жүктерді тасымалдаудың техникалық
шарттарына немесе ережелеріне сәйкес
тиеу-түсіру операцияларының орындалуын
ұйымдастыру бойынша ақпараттық
автоматтандырылған жүйелерді пайдалану.
4. Ашық жылжымалы құрамда тиеудің
техникалық шарттарына сәйкес жүкті
қабылдау кезінде тасымалдау
құжаттамасын ресімдеу.
5. Жүкті тасымалдауға қабылдау кезінде
тиеу-түсіру операцияларын орындауды
ұйымдастыру мәселелері бойынша аралас
қызметтермен өзара іс-қимыл жасау

Білімдер:

1. Жұмысты орындау үшін қажетті көлемде
жүкті тасымалдаудың техникалық
шарттарына немесе қағидаларына сәйкес
вагондарда жүкті орналастыру мен
бекітудің жай-күйі мен дұрыстығын тексеру
жөніндегі нормативтік және жергілікті
актілер.
2. Ашық жылжымалы құрамда жүктерді
толық көлемде тиеудің және бекітудің
техникалық шарттары.
3. Габаритті емес орындардың, теміржол
станциясының электрлендірілген
учаскелерінің және жүктерді
тасымалдаудың техникалық шарттары мен
қағидаларына сәйкес вагондарды
коммерциялық қарап тексеруді жүргізуге
арналған қуатсыз учаскелердің орналасуы.

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Жеке құзыреттерге
қойылатын талаптар:

Күйзеліске тұрақтылық
Командада жұмыс істей білу
Аналитикалық ойлау

Техникалық
регламенттер мен
ұлттық
стандарттардың тізімі:



СБШ -нің ішіндегі
басқа кәсіптермен
байланыс:

СБШ-нің деңгейі: Кәсіптің атауы:
7549 Пойыздарды қабылдаушы

11. Кәсіптің карточкасы «Бағаж, тауар (жүк) бойынша кассир»:
Топтың коды: 5220-9
Қызмет атауының
коды:

5220-9-001

Кәсіптің атауы: Бағаж, тауар (жүк) бойынша кассир
СБШ бойынша
біліктілік деңгейі:

3

подуровень
квалификации по ОРК:
БТБА, БА, үлгілік
біліктілік
сипаттамалары
бойынша біліктілік
деңгейі:

52-шығарылым. "Жұмыстар мен жұмысшы кәсіптерінің бірыңғай
тарифтік-біліктілік анықтамалығын (52-шығарылым) бекіту туралы"
2022 жылғы 15 маусымдағы № 201 Қазақстан Республикасы Еңбек
және халықты әлеуметтік қорғау министрінің бұйрығы. Қазақстан
Республикасының Әділет министрлігінде 2022 жылғы 16 маусымда
№ 28475 болып тіркелді.
Жүк және багажды қабылдап-тапсырушы

Кәсіптік білім деңгейі: Білім деңгейі:
ТжКБ (жұмысшы
кәсіптер)

Мамандық:
-

Біліктілік:
-

Жұмыс тәжірибесіне
қойылатын талаптар:

жүк пен багажды қабылдап алушы, поездарды қабылдаушы,
тасымалдау құжаттарын өңдеу жөніндегі оператор
(СТО)лауазымында кемінде 2 жыл, оның ішінде 1 жыл жұмыс
тәжірибесі; - - Типті, жұмыс тәжірибесі кемінде 3 жыл, оның ішінде
жоғарыда аталған лауазымдарда 1 жыл.

Формалды емес және
информалы біліммен
байланыс:
Кәсіптің басқа
ықтимал атаулары:
Қызметтің негізгі
мақсаты:

Тасымалдау бойынша көрсетілген қызметтер үшін жүк иесімен есеп
айырысу

Еңбек функциялардың сипаттамасы
Еңбек
функцияларының
тізбесі:

Міндетті еңбек
функциялары:

1. Теміржол көлігінің жүк жөнелтушілері мен
жүк алушыларына Көліктік қызмет көрсету
бойынша қызметтер кешенін орындау

Қосымша еңбек
функциялары:

Еңбек функциясы 1:
Теміржол көлігінің жүк
жөнелтушілері мен
жүк алушыларына
Көліктік қызмет
көрсету бойынша
қызметтер кешенін
орындау

Дағды 1:
Жүкті тасымалдауға
өтінімдерді қабылдау

Машықтар:

1. Дербес компьютерді өзінің лауазымдық
міндеттерін орындау үшін қажетті көлемде
пайдалану, ақпараттық
автоматтандырылған жүйелерде жұмыс
істеу. 2. Жүктерді тасымалдауға өтінімдерді
ресімдеу.

Білімдер:

1. Жүктерді темір жол көлігімен тасымалдау
ережесі.
2. Темір жол көлігімен жүктерді
тасымалдауға өтінімдерді қабылдау
ережесі.
3. Жүктерді тасымалдауға байланысты
Көліктік қызмет көрсету және қызметтер
көрсету бойынша белгіленген құжаттаманы
жүргізу тәртібі.
4. № 1-4 тарифтік Нұсқаулық.
5. Іскерлік хат алмасу ережелері

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-



Дағды 2:
Жүктерді
тасымалдауға
қабылдау бойынша
тасымалдау
құжаттарын ресімдеу
және тексеру, жүк
алушыларға көліктік
теміржол
жүкқұжаттарын беру

Машықтар:

1. Дербес компьютерді өзінің лауазымдық
міндеттерін орындау үшін қажетті көлемде
пайдалану, ақпараттық
автоматтандырылған жүйелерде жұмыс
істеу.
2. Тасымалдау құжаттарының, Көліктік
қызмет көрсетуге және жүк тасымалдауға
байланысты қызметтер көрсетуге арналған
шарттардың нысандарын толтыру.
3. Жүк тасымалдау құжаттарының
нысандарын толтыру.
4. Жүктерді тасымалдауға байланысты
Көліктік қызмет көрсетуге және қызметтер
көрсетуге арналған шарттардың
нысандарын толтыру.

Білімдер:

1. Темір жол көлігімен жүктерді
тасымалдауға өтінімдерді қабылдау
ережесі.
2. Темір жол көлігімен жүктерді
тасымалдауға өтінімді орындаудың есепке
алу карточкасын жасау қағидалары.
3. № 1-4 тарифтік Нұсқаулық

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 3:
Ведомостарды, жалпы
нысандағы актілерді,
айыппұлдарды өндіріп
алу жөніндегі
құжаттарды ресімдеу

Машықтар:

1. Дербес компьютерді өзінің лауазымдық
міндеттерін орындау үшін қажетті көлемде
пайдалану, ақпараттық
автоматтандырылған жүйелерде жұмыс
істеу.
2. Ведомостарды, жалпы нысандағы
актілерді, айыппұлдарды өндіріп алу
жөніндегі құжаттарды толтыру

Білімдер:

1. Темір жол көлігімен жүк тасымалдау
кезінде актілер жасау ережесі.
2. Жүк тасымалдауды ұйымдастыру кезінде
көрсетілетін қызметтер мен жұмыстардың
бірыңғай тізбесі.
3. Темір жол көлігімен жүк тасымалдау
кезінде айыппұлдарды ресімдеу және
өндіріп алу ережесі.
4. Темір жол көлігімен жүк тасымалдауға
арналған тасымалдау құжаттарын толтыру
ережесі.
5. Теміржол станцияларында жүк тасымалы
кезінде коммерциялық есептілікті жүргізу
жөніндегі Нұсқаулық.
6. Қосымша қызметтер көрсеткені үшін
алымдарды есептеу.
7. Жүктерді тасымалдауға байланысты
Көліктік қызмет көрсетуге және қызметтер
көрсетуге арналған жүк тасымалдау
құжаттары мен шарттарының нысандары.
8. Жүк тасымалдау тарифтері.
9. № 1-4 тарифтік Нұсқаулық

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-



Дағды 4:
Белгіленген нысандар
мен үлгілердің
есептері мен
кітаптарын ресімдеу

Машықтар:

1. Дербес компьютерді өзінің лауазымдық
міндеттерін орындау үшін қажетті көлемде
пайдалану, ақпараттық
автоматтандырылған жүйелерде жұмыс
істеу.
2. Белгіленген нысандар мен үлгілердің
есептері мен кітаптарын толтырыңыз

Білімдер:

1. Теміржол станцияларында жүк тасымалы
кезінде коммерциялық есептілікті жүргізу
жөніндегі Нұсқаулық.
2. Жүк тасымалдау тарифтері.
3. № 1-4 тарифтік Нұсқаулық.
4. Жүктерді тасымалдауға байланысты
Көліктік қызмет көрсетуге және қызметтер
көрсетуге арналған жүк тасымалдау
құжаттары мен шарттарының нысандары.
5. Ақша қаражатын қабылдау және сақтау
ережелері.
6. Қатаң есептілік құжаттарын сақтау
ережелері

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Жеке құзыреттерге
қойылатын талаптар:

Командада жұмыс істей білу
Клиентке бағдарлау
Орындаушылық

Техникалық
регламенттер мен
ұлттық
стандарттардың тізімі:
СБШ -нің ішіндегі
басқа кәсіптермен
байланыс:

СБШ-нің деңгейі: Кәсіптің атауы:
5220 Багаж, тауар (жүк)кассирі

12. Кәсіптің карточкасы «Жүктер мен багажды іздестіру жөніндегі агент»:
Топтың коды: 4323-9
Қызмет атауының
коды:

4323-9-002

Кәсіптің атауы: Жүктер мен багажды іздестіру жөніндегі агент
СБШ бойынша
біліктілік деңгейі:

3

подуровень
квалификации по ОРК:
БТБА, БА, үлгілік
біліктілік
сипаттамалары
бойынша біліктілік
деңгейі:

52-шығарылым. "Жұмыстар мен жұмысшы кәсіптерінің бірыңғай
тарифтік-біліктілік анықтамалығын (52-шығарылым) бекіту туралы"
2022 жылғы 15 маусымдағы № 201 Қазақстан Республикасы Еңбек
және халықты әлеуметтік қорғау министрінің бұйрығы. Қазақстан
Республикасының Әділет министрлігінде 2022 жылғы 16 маусымда
№ 28475 болып тіркелді.
Жүк және багажды қабылдап-тапсырушы

Кәсіптік білім деңгейі: Білім деңгейі:
ТжКБ (жұмысшы
кәсіптер)

Мамандық:
-

Біліктілік:
-

Жұмыс тәжірибесіне
қойылатын талаптар:

жүк пен багажды қабылдап алушы, поездарды қабылдаушы,
тасымалдау құжаттарын өңдеу жөніндегі оператор
(СТО)лауазымдарында кемінде 2 жыл, оның ішінде 1 жыл жұмыс
тәжірибесі; -Типті, жұмыс тәжірибесі кемінде 3 жыл, оның ішінде
жоғарыда аталған лауазымдарда 2 жыл.

Формалды емес және
информалы біліммен
байланыс:



Кәсіптің басқа
ықтимал атаулары:
Қызметтің негізгі
мақсаты:

Келіп түскен шағымдар бойынша жүктерді іздестіру

Еңбек функциялардың сипаттамасы
Еңбек
функцияларының
тізбесі:

Міндетті еңбек
функциялары:

1. Келіп түскен шағымдар бойынша жүктерді
іздестіруді құжаттамалық ресімдеуді орындау
2. Алушылар талап етпеген жүктерді өткізу
бойынша жұмыстарды орындау

Қосымша еңбек
функциялары:

Еңбек функциясы 1:
Келіп түскен
шағымдар бойынша
жүктерді іздестіруді
құжаттамалық
ресімдеуді орындау

Дағды 1:
Жүкті құжаттардан
ажырату кезінде
коммерциялық
актілерді ресімдеу

Машықтар:

1. Коммерциялық актілер жасаңыз.
2. Жүктерді іздестіруді есепке алу кітабын
жүргізу.

Білімдер:

1. Станциялық коммерциялық есептілікті
жүргізу жөніндегі Нұсқаулық.
2. Тиісті көлік желісінің схемалары.
3. Жүктерді тасымалдау ережелері.
4. Жүктерді іздеу әдістемесі.
5. Жүк тасымалдау құжаттарының
нысандары.

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 2:
Тексеруге қатысу
және жүктердің
сақталмағаны туралы
хабарламаларды
дайындау және
құжаттарды ресімдеу

Машықтар:

Комиссия құрамына жүктердің сақталмау
фактілері бойынша құжаттарды тексеруге
және ресімдеуге қатысу

Білімдер:

1. Станциялық коммерциялық есептілікті
жүргізу жөніндегі Нұсқаулық.
2. Жүктерді тасымалдау ережелері.
3. Жүктерді іздеу әдістемесі.
4. Жүк тасымалдау құжаттарының
нысандары.

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Еңбек функциясы 2:
Алушылар талап
етпеген жүктерді
өткізу бойынша
жұмыстарды орындау

Дағды 1:
Алушылар талап
етпеген жүктерге
оларды өткізу үшін
құжаттарды ресімдеу

Машықтар:

1. Сақталмаған жүктерге арналған
картотеканы жүргізу
2. Жүктерді орталықтандырылған әкету
және қайта жіберу үшін тасымалдау
құжаттарын ресімдеу

Білімдер:

1. Жүктерді тасымалдау ережелері.
2. Станциялық коммерциялық есептілікті
жүргізу жөніндегі Нұсқаулық.

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 2:
Қатаң есептілік
бланкілерінің және
сақталмаған жүктерге
арналған басқа да
құжаттардың
сақталуын, есепке
алынуын және
жүйеленуін

Машықтар:

1. Қатаң есептілік бланкілерін сақтау және
жүйелеу бойынша талаптарды орындау.



қамтамасыз ету Білімдер:

1. Станциялық коммерциялық есептілікті
жүргізу жөніндегі Нұсқаулық.
2. Жүктерді тасымалдау ережелері.
3. Жүктерді іздеу әдістемесі.
4. Жүк тасымалдау құжаттарының
нысандары

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Жеке құзыреттерге
қойылатын талаптар:

Күйзеліске тұрақтылық
Командада жұмыс істей білу
Орындаушылық

Техникалық
регламенттер мен
ұлттық
стандарттардың тізімі:
СБШ -нің ішіндегі
басқа кәсіптермен
байланыс:

СБШ-нің деңгейі: Кәсіптің атауы:
4323 Шекара станциясындағы жүктерді беру агенті
4323 Жүк және багажды іздеу агенті

13. Кәсіптің карточкасы «Шекаралық станцияға (пунктке) жүк тапсыру агенті»:
Топтың коды: 4323-9
Қызмет атауының
коды:

4323-9-001

Кәсіптің атауы: Шекаралық станцияға (пунктке) жүк тапсыру агенті
СБШ бойынша
біліктілік деңгейі:

3

подуровень
квалификации по ОРК:
БТБА, БА, үлгілік
біліктілік
сипаттамалары
бойынша біліктілік
деңгейі:

52-шығарылым. "Жұмыстар мен жұмысшы кәсіптерінің бірыңғай
тарифтік-біліктілік анықтамалығын (52-шығарылым) бекіту туралы"
2022 жылғы 15 маусымдағы № 201 Қазақстан Республикасы Еңбек
және халықты әлеуметтік қорғау министрінің бұйрығы. Қазақстан
Республикасының Әділет министрлігінде 2022 жылғы 16 маусымда
№ 28475 болып тіркелді.
Жүк және багажды қабылдап-тапсырушы

Кәсіптік білім деңгейі: Білім деңгейі:
ТжКБ (жұмысшы
кәсіптер)

Мамандық:
-

Біліктілік:
-

Жұмыс тәжірибесіне
қойылатын талаптар:

жүк пен багажды қабылдап-тапсырушы, поездарды қабылдаушы,
тасымалдау құжаттарын өңдеу жөніндегі оператор
(СТО)лауазымдарында кемінде 1 жыл жұмыс тәжірибесі; - Типті,
жоғарыда аталған лауазымдарда кемінде 2 жыл жұмыс тәжірибесі; -
Жоғарыда аталған лауазымдарда орташа, кемінде 3 жыл жұмыс
тәжірибесі.

Формалды емес және
информалы біліммен
байланыс:
Кәсіптің басқа
ықтимал атаулары:
Қызметтің негізгі
мақсаты:

Тасымалдау құжаттарын шетелдік темір жолдарға қабылдау-беру

Еңбек функциялардың сипаттамасы
Еңбек
функцияларының
тізбесі:

Міндетті еңбек
функциялары:

1. Шетелдік темір жол қызметкерлерінен
жүктерді және жүк тасымалдау құжаттарын
қабылдау және оларға шекаралық темір жол
станцияларында беру
2. Ілеспе құжаттарды ресімдеу

Қосымша еңбек
функциялары:

Еңбек функциясы 1:
Шетелдік темір жол
қызметкерлерінен



жүктерді және жүк
тасымалдау
құжаттарын қабылдау
және оларға
шекаралық темір жол
станцияларында беру

Дағды 1:
Құжаттардың
толықтығын, дұрыс
ресімделуін және
жүктің жай-күйін
тексеру

Машықтар:

1. Құжаттардың толықтығы мен
дұрыстығын, сондай-ақ жүктің жай-күйін
тексеріңіз.
2. Тез бұзылатын және қауіпті жүктерді
тасымалдау режимін анықтау.
3. Вагондарда және ашық жылжымалы
құрамда жүктерді тиеу мен
орналастырудың дұрыстығын тексеру.
4. Ілеспе және тасымалдау құжаттамасын
ресімдеу.

Білімдер:

1. Жүктерді тасымалдау ережелері.
2. Мемлекетаралық қатынаста жүктерді
тасымалдау ережесі.
3. Қабылдау-тапсыру құжаттамасының
нысандары

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 2:
Келіп түскен
ақпаратты
мемлекетаралық
ауысу пункттерінде
автоматтандырылған
жүйелерде жинақтау

Машықтар:

1. Мемлекетаралық өту пункттерінде
ақпараттық-талдамалық
автоматтандырылған жүйелерді пайдалану

Білімдер:

1. Жүктерді тасымалдау ережелері.
2. Мемлекетаралық қатынаста жүктерді
тасымалдау ережесі.
3. Қабылдау-тапсыру құжаттамасының
нысандары

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Еңбек функциясы 2:
Ілеспе құжаттарды
ресімдеу

Дағды 1:
Ілеспе құжаттаманы
ресімдеу

Машықтар:

1.Шетелдік темір жолдарға вагондарды
қабылдау және тапсыру жөніндегі беру
ведомостарын толтыру.

Білімдер:

1. Жүктерді тасымалдау ережелері.
2. Мемлекетаралық қатынаста жүктерді
тасымалдау ережесі

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 2:
Анықталған
бұзушылықтар
бойынша
коммерциялық актілер
жасау

Машықтар:

1.Анықталған бұзушылықтардың
нәтижелері бойынша коммерциялық
актілердің бланкілерін толтыру

Білімдер:

1. Жүктерді тасымалдау ережелері.
2. Мемлекетаралық қатынаста жүктерді
тасымалдау ережесі

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Жеке құзыреттерге
қойылатын талаптар:

Күйзеліске тұрақтылық
Командада жұмыс істей білу
Орындаушылық



Техникалық
регламенттер мен
ұлттық
стандарттардың тізімі:
СБШ -нің ішіндегі
басқа кәсіптермен
байланыс:

СБШ-нің деңгейі: Кәсіптің атауы:
14. Кәсіптің карточкасы «Бригадир пункта коммерческого осмотра (освобожденный)»:

Топтың коды: 7549-5
Қызмет атауының
коды:

-

Кәсіптің атауы: Бригадир пункта коммерческого осмотра (освобожденный)
СБШ бойынша
біліктілік деңгейі:

4

подуровень
квалификации по ОРК:
БТБА, БА, үлгілік
біліктілік
сипаттамалары
бойынша біліктілік
деңгейі:

52-шығарылым. "Жұмыстар мен жұмысшы кәсіптерінің бірыңғай
тарифтік-біліктілік анықтамалығын (52-шығарылым) бекіту туралы"
2022 жылғы 15 маусымдағы № 201 Қазақстан Республикасы Еңбек
және халықты әлеуметтік қорғау министрінің бұйрығы. Қазақстан
Республикасының Әділет министрлігінде 2022 жылғы 16 маусымда
№ 28475 болып тіркелді.
Приемщик поездов

Кәсіптік білім деңгейі: Білім деңгейі:
ТжКБ (орта деңгейдегі
маман)

Мамандық:
-

Біліктілік:
-

Жұмыс тәжірибесіне
қойылатын талаптар:

опыт работы не менее 3 лет, в том числе 2 года в должностях
приемосдатчика груза и багажа, приемщика поездов; - ТиПО, опыт
работы не менее 5 лет, в том числе 3 года на вышеуказанных
должностях.

Формалды емес және
информалы біліммен
байланыс:
Кәсіптің басқа
ықтимал атаулары:
Қызметтің негізгі
мақсаты:

Обеспечение сохранности перевозимых грузов в пути следования

Еңбек функциялардың сипаттамасы
Еңбек
функцияларының
тізбесі:

Міндетті еңбек
функциялары:

1. Организация работы пункта коммерческого
осмотра, техническое обучение приемщиков
поездов, проведение инструктажей и
ознакомление приемщиков поездов с
руководящими указаниями, приказами

Қосымша еңбек
функциялары:

Еңбек функциясы 1:
Организация работы
пункта коммерческого
осмотра, техническое
обучение приемщиков
поездов, проведение
инструктажей и
ознакомление
приемщиков поездов с
руководящими
указаниями,
приказами

Дағды 1:
Подготовка и
обеспечение
необходимыми
материалами пункта
коммерческого
осмотра,
своевременное
устранение
коммерческих
неисправностей.
Подготовка отчетов по
работе ПКО

Машықтар:

1. Контролировать своевременное
пополнение необходимым материалом и
устранением коммерческих
неисправностей.
2. Оформлять отчеты по работе ПКО



Білімдер:

1. Локальные нормативные акты по
организации выполнения погрузочно-
разгрузочных операций при работе с
грузом, погруженным в вагонах согласно
техническим условиям размещения и
крепления груза или правилам перевозки
груза, в объеме, необходимом для
выполнения работ.
2. Технологический процесс работы
станции
3. Требования охраны труда, техники
безопасности, производственной санитарии
и пожарной безопасности на
железнодорожном транспорте в объеме,
необходимом для выполнения
должностных обязанностей

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 2:
Ознакомление и
своевременный
разбор поступающих
телеграмм.
Проведение
инструктажа
приемщиков поездов.

Машықтар:

1. Своевременно ознакомить приемщиков
поездов с поступающими телеграммами и
рассмотрение случаев коммерческого
брака.
2. Проводить техническое обучение и
инструктаж приемщиков поездов

Білімдер:

1. Локальные нормативные акты по
организации выполнения погрузочно-
разгрузочных операций при работе с
грузом, погруженным в вагонах согласно
техническим условиям размещения и
крепления груза или правилам перевозки
груза, в объеме, необходимом для
выполнения работ.
2. Технологический процесс работы
железнодорожной станции.
3. Требования охраны труда, техники
безопасности, производственной санитарии
и пожарной безопасности на
железнодорожном транспорте в объеме,
необходимом для выполнения
должностных обязанностей.

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Дағды 3:
Контроль
коммерческого
осмотра поездов и
выполнения
приемщиками поездов
требований
должностных
инструкций

Машықтар:

1. Постановка задач и оценка результата
работы приемщиков поездов пункта
коммерческого осмотра в соответствии с
технологическим процессом работы
станции.



Білімдер:

1. Локальные нормативные акты по
организации выполнения погрузочно-
разгрузочных операций при работе с
грузом, погруженным в вагонах согласно
техническим условиям размещения и
крепления груза или правилам перевозки
груза, в объеме, необходимом для
выполнения работ.
2. Технологический процесс работы
станции
3. Требования охраны труда, техники
безопасности, производственной санитарии
и пожарной безопасности на
железнодорожном транспорте в объеме,
необходимом для выполнения
должностных обязанностей

Дағдыны тану
мүмкіндігі:

-

Жеке құзыреттерге
қойылатын талаптар:

Күйзеліске тұрақтылық
Командада жұмыс істей білу
Аналитикалық ойлау
Умение принимать решение

Техникалық
регламенттер мен
ұлттық
стандарттардың тізімі:
СБШ -нің ішіндегі
басқа кәсіптермен
байланыс:

СБШ-нің деңгейі: Кәсіптің атауы:
7579 приемщик поездов

4-ші тарау. Кәсіптік стандарттың техникалық деректері

15. Мемлекеттік органның атауы:
16. Әзірлеуге қатысатын ұйымдар (кәсіпорындар):
"KAZOGISTICS" көліктік және логистикалық ұйымдар мен қауымдастықтар одағы " ЗТБ (Қазақстан

көлікшілер одағы)
Жоба жетекшісі:
Альмагамбетов К.Е.
E-mail: statsurina@kazlogistics. kz
Телефон нөмірі: +7 (717) 260 04 38
17. Кәсіптік біліктілік жөніндегі салалық кеңес:
18. Кәсіптік біліктілік жөніндегі ұлттық орган: -
19. «Атамекен» Қазақстан Республикасының Ұлттық кәсіпкерлер палатасы: -
20. Нұсқа нөмірі және шығарылған жылы: версия 2, 2023 ж.
21. Болжалды қайта қарау күні: 31.12.2026 ж.


